
 
 

 
 

 
 

Nome da Vaga : ASSISTENTE ADMNISTRATIVO 
 

Descrição da Vaga : Você irá atuar como assistente administrativo na área de Controladoria e 
Custódia, com enfase em controles contábeis, financeiros e administrativos. 
 
Responsabilidades e atribuições :  
- Rotinas administrativas; 
- Lançamentos de receitas e despesas; 
- Emissão de Notas fiscais; 
- Cobrança : Arquivos de Remessa, Retorno e Baixa  
 
 
Requisitos e Qualificações 
Formação Superior :  Cursando 2º e ou 3º de Administração de Empresas, Contabilidade e ou 
Finanças. 
Ferramentas : Excel 
Disponibilidade para residir em Araras / SP – Interior do Estado de São Paulo 
 
Envie o seu currículo, com os dizeres ASSISADM para : contato@lastro.com.br 
 
Ainda não nos conhece ? 
Somos uma instituição financeira com 30 anos de mercado, estamos em constante transformação 
e buscamos profissionais como você para nos ajudar nessa jornada. 
Cresça e desenvolva conosco..... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


