
 
 

 
 

 
 
 

Nome da Vaga : ESTAGIÁRIO – ADMINISTRAÇÃO EMPRESAS, ECONOMIA, CIÊNCIAS 
CONTÁBEIS 

 
Descrição da Vaga : Para estagiar na área de atendimento ao cliente e suporte administrativo às 
áreas internas da instituição. 
 
Responsabilidades e atribuições :  
- Recepcionar o cliente e realizar o pré cadastro; 
- Atendimento das ligações telefônicas; 
- Controles de entradas e saidas de correspondências e materiais da instituição; 
- Apoio a área administrativa e geral. 
 
Requisitos e Qualificações 
Cursando 1º , 2º e ou 3º ano de Administração de Empresas, Contabilidade e ou Finanças. 
Ferramentas : Excel 
Residir em Araras / SP – Interior do Estado de São Paulo 
 
Envie o seu currículo para : contato@lastro.com.br 
 
Somos uma instituição financeira com  30 aos de mercado, estamos em constante transformação 
e buscamos profissionais nessa área. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


